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I. MUC PiCH:

Quan ly Doan, can bo cua Vién Khoa hoc Thuy lgi Viét Nam di cong

tac/hoc tap & nudc ngoai.

IL.PHAM VI, POI TUQNG AP DUNG:

1. Pham vi : Quy trinh ndy quy dinh trinh ty dé l1am thi tyc cho cac doan, ca
nhan thudc Vién Khoa hoc Thuy loi Viét Nam di cong tac, hoc tap, tham quan &
nudc ngoai.

2. Poi twong ap dung :

2.1. Pbi tugng thudc tham quyén ra quyét dinh ciia Bo Nong nghiép va Phat
trién néng thon géom co:

a. Giam dbc¢ Vién Khoa hoc Thuy lo1 Viét Nam;

b. Can b di lam chuyén gia hodc cdng tac vién dai han tai nudc ngoai;

c. Can bo dugce cir di ciing doan cao cip cua Pang va Nha nudc;

2.2. Cac d6i tuong khac thudc thim quyén ra quyét dinh cta Giam dbc, Pho
giam dbc Vién Khoa hoc Thity lgi Viét Nam.

I11. TRINH TU, THU TUC

1. Yéu cau vé ho so

a. Pon xin di cong tac/hoc tap ¢ nudc ngoai (BMO01-QT851-05/VAWR);

b. Ban cam két thuc hién nghia vu cta can b duoc ctr di dio tao ¢ nudc
ngoai (doi véi can bé dwoc cik di hoc tdp theo chwong trinh dao tao dai han
(BM02-QT851-05/VAWR) ;

c. Ban cam két thyc hién bdi hoan hoc béng chi phi dao tao cua gia dinh
(gém.' bé, me dé hodc chéng, vo hodac nguoi dai dién hop phap cua can bo duoc
cur di dao tao dai han ¢ nudc ngoai) (BM03QT851-05/VAWR);

d. Van ban dé nghi ctiia don vi (BM04-QT851-05/VAWR);

(Luwu y: Trong vin ban dé xudt cir can bé di cong tdc nwde ngodi cdn ghi
r6 56 lan di trong nam);

d. Thu mo1i (Ban géc) va ban dich c6 xac nhan cua lanh dao don vi;

e. Tai liéu chirg minh ngudn kinh phi cta chuyén di;

f. Ddi v6i trudng hop di cong tac, hoc tap bang ngudn kinh phi hoat dong
ctia don vi phai c¢6 ban du tri kinh phi cho chuyén di c6 phé duyét ciia Thu
truong don vi va y kién cta Ban Tai chinh, Ké toan.
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g. Ly lich c4 nhan c6 xac nhan cta thi trudng don vi (déi véi trieong hop
xudt canh lan ddau trong ndam).

h. Bén sao cong chimg hop dong lao dong va so yéu 1y lich véi dbi tuong
1a lao dong hop dong;

Nop 02 bd ho so (dbi véi truong hop thude tham quyén quyét dinh cua Bo
Nong nghiép va Phat trién Nong thon).

2. Thoi gian giai quyét

- Péi voi nhitng trudng hop thude tham quyén ra quyét dinh cua Giam
dbc, Pho Giam ddc Vién Khoa hoc Thuy loi Viét nam thoi gian giai quyét 13 05
ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc ho so hop 16 (BM06-QT851-05/VAWR)

- Béi voi nhitng trudng hop thudc tham quyén ra quyét dinh cia Bo, Vién
s& hoan tat thu tuc trong 03 ngay ké tir ngay nhan duoc hd so hop 1& va dé nghi
Bo Nong nghiép va PTNT ra quyét dinh (BM05-QT851-05/VAWR)

3. Yéu cau thuc hién

- Thu truéng cac don vi khong di cong tac nudc ngodi qua 02 1an trong
mot nam (truwe truong hop dac biér);

- Thanh phan doan ra cn gon nhe, dam bao vira du dap tmg yéu ciu cong
viéc, mdi doan di khong quéa 10 nguoi. Dbi vai doan 16n, quan trong, cd su tham
gia cta nhiéu cip, nhiéu nganh, doan di can c6 sd ngudi hop 1y duoc cip co
tham quyén phé duyét;

- C4c chuyén tham, mdi nudc khong qua 05 ngay (khong tinh thoi gian di
va Vé);

- Cac Poan va ca nhan di céng tic nudc ngoai khi tré vé& nude, Trudng
doan va ca nhan viét bao cao két qua chuyén cong tac tac giri vé Vién (qua Ban
T6 chirc, Hanh chinh) dé tong hop béo cao Giam doc Vién.

IV. XU LY POI VOI TRUONG HQP PI NUOGC NGOAI KHONG
VE NUOC PUNG THOI HAN

1. Can bo di nudc ngoai cb tinh tron tranh khong vé nudc ding thoi han
tuy theo mirc @6 vi pham s€ b1 xtr 1y ky luat theo quy dinh cua phép luat.

2. Can bd duoc cur di cong tac/hoc tap & nudc ngoai ma chua hoan thanh
nhiém vu vé nudc dung thoi han phai c6 ban giai trinh néu rd 1y do; Pon vi quan
1y can bd phai bao cdo Vién Khoa hoc Thuy loi Viét Nam xem xét, quyét dinh.

V. THU TUC, HO SO XIN GIA HAN
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1. Thu tuc

a. Can bo di cong tac/hoc tip & nude ngoai do yéu cau cong viéc hodc do
cac nguyén nhan khach quan phai kéo dai thoi gian so véi quy dinh phai bao cao
thi trudng don vi quan 1y va trinh Gidm déc Vién xem xét.

b. Moi trudng hop kéo dai thoi gian coéng tac/hoc tap dé giai quyét viée
riéng tai nudc ngoai phai bao cdo trude khi di.

2. Ho so gia han thoi gian hoc tap:

a. Pon xin gia han thoi gian cong tac/hoc tap ¢ nudc ngoai (BMO7-
QT851-05/VAWR);

b. Béo cao két qua hoc tap tir khi bat dau hoc dén thoi diém xin gia han;

¢) Vin ban cua co so giao duc nudc ngodi vé viée can bd phai kéo dai thoi
gian hoc tip va kinh phi cho viéc gia han;

VI.BAO CAO KET QUA:

1. Pbi vai nguoi di1 dao tao thac sy phai c6 bao cao tién do hoc tap 02
lan/ndm vao ngay 15/6 va 30/11;

2. Bbi véi nguoi di dao tao Tién si phai co6 bdo céo tién d6 hoc tap 01
lan/nam vao ngay 30/11;

3. Pbi véi truong hop di hoc: Khi hét thoi han phai vé nudc cong tac va
béo cao két qua hoc tap (CO nhan xét ciia co quan dai dién ngoai giao Viét Nam
& nudce so tai) kém theo ban sao cac vin bang ching chi ndp cho Vién Khoa hoc
Thuy loi Viét Nam (qua Ban T6 chirc, Hanh chinh).

VII. LUU TRU"

Céac hd so tai liéu lién quan dén doan ra duoc luu tai Ban T6 chuc, Hanh
chinh trong tho1 gian 03 nam.

VIII. TAI LIEU THAM CHIEU:

- TCVN ISO 9001:2015;

- S6 tay chat luong;

- Nghi dinh s6 136/2007/ND-CP ngay 17/8/2007 ctia Chinh pha vé xut
canh, nhap canh cua cong dan Viét Nam;

- Théng tu 02/2013/TT-BNG ngay 25/6/2013 cua Bo ngoai giao vé viée
huéng dan viéc cép, gia han, sua ddi, bod sung ho chiéu ngoai giao, ho chiéu
cong vu va cap cong ham dé nghi cép thi thuc;
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- Nghi dinh s6 94/2015/ND-CP ngay 16/10/2015 ctia Chinh phua vé sira
d6i, bo sung mot sb6 didu cua NP s6 136/2007/ND-CP ngay 17/8/2007 vé xuat
canh, nhdp canh cta cong dan Vi¢t Nam;

- Quyét dinh s6 4790/QD-BNN-TCCB ngay 03/11/2014 cta Bo trudng
Bo Nong nghiép va Phat trién nong thon Ban hanh Quy dinh vé phén cap, uy
quyén quan 1y cong chtrc, vién chtic cua cac co quan hanh chinh, don vi sy
nghiép cong 1ap truc thudc Bo Nong nghiép va Phat trién nong thon;

- Nghi dinh 143/2013/ND-CP ngay 12/11/2013 cua Chinh phu quy dinh
vé bdi hoan hoc bong va chi phi dao tao;

- Thong tu s6 91/2005/TT-BTC ngay 18/10/2005 cta B Tai chinh quy
dinh ché do cong tac phi cho can b, cong chitc nha nude di cong tic ngan han &
nudc ngoai do ngan sach nha nudc bao dam kinh phi;

- Danh muc céac Hi€p dinh, Thoa thuan vé mién thi thuc gitta Viét Nam va
cac nudc.

IX. PHU LUC

BMO01- QT851-05/VAWR : Pon xin di cong tac/ hoc tap & nudc ngoai.

BMO02-QT851-05/VAWR : Ban cam két thyc hién nghia vu ctia can bo

dugc cu di dao tao & nude ngoai.

BMO03-QT851-05/VAWR : Ban cam két thyc hién boi hoan hoc bong chi

phi dao tao cua gia dinh.

BMO04— QT851-05/VAWR : Vin ban dé nghi ctia don vi.

BMO05— QT851-05/VAWR : Vin ban dé nghi ciia Vién KHTL Viét Nam

gii Co quan cip trén

BMO06— QT851-05/VAWR : Quyét dinh cta Vién KHTL Viét Nam.

BMO07- QT851-05/VAWR : PBon xin gia han thoi gian hoc tip 6 nudc

ngoai.



