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1. MUC PiCH:

Quy dinh rd trinh tu, trach nhiém cua don vi trong viéc don tiép va lam viéc voi
doi tac (khach nudc ngoai) nham tao thuédn loi trong quan hé hop tac quoc té cua Vién
Kl}oa hoc‘thﬁy lgi Viét Nam (Vién KHTLVN) phuc vu muc tiéu hoi nhap khq vuc va
thé gidi dong thoi ddm bao chit ch€ cong tac an ninh, an toan trong hop tac quoc té .

2. PHAM VI AP DUNG:

Ap dung d6i véi cac Pon vi thudc thim quyén quan 1y ctia Vién KHTLVN.
3. TAI LIEU THAM KHAO:

- TCVN ISO 9001:2008.

- S6 tay chat luong.

- Nghi dinh s6 21/2001/ND-CP ngay 28/5/2001 ctia Chinh phi quy dinh chi tiét
thi hanh Phap 1énh nhap canh, xuat canh, cu tru cia ngudi1 nudc ngoai tai Viét Nam.

4. PINH NGHIA:
- Pbi tac: dbi tac 1a cac co quan, t6 chirc va chuyén gia doc 1ap nudc ngoai co
tru sé tai nudc ngoai hodc tai Viét Nam c6 mong muon lam viéc voi Vién KHTL Vit

Nam.

- C&c don vi lién quan: Cac don vi truc thuéc Vién KHTL Viét Nam.



- QUY TRINH Mi sb tai lisu : QT851-06/ VAWR
\\ , , . . Lan ban hanh : 01
VAWR QUANLY DOAN KHACH Ngay c6 higu lyc : 01/9/2017
QUOC TE VAO LAM VIEC Trang - 3/5
TAI VIEN KHTL VIET NAM ¢
VIEN KHOA HOC THUY LOI VIET NAM 1ISO 9001:2015
5. NOI DUNG:
5.1. Luu dd qui trinh
Trach nhiém Hb tro Biéu méu
Péi tac yéu cau
1 / Nhu cau cua vién
2 Tiép nhan / thong Trung tdm Pao tao Céc don vi
bao cho doi tac &HTQT lién quan
3 Lanh dao Vién
Phé duyét KHTLVN
A 4
4 \ T 4As s Trung tam Pao tao
+ <
Tra 101 doi tac &HTQT
) - A Trung tam Pao tao
Xin nhap :
5 canh &HTQT
—— Trung tim Dao  Céc don vi
6 Moi doi tac tao &KHTQT lién quan
A 4
' o Trung tdm Pao tao Céc don vi
7 Chuan bj lam vige &HTQT lién quan
voi doi tac
8 Lam viéc vé6i dbi tac | Trungtdm Dao tao  Cac don vi
&HTQT lién quan
A 4

9 Luu trit Trung tam Dao tao
&HTQT

5.2. Mo ta
5.2.1. Poi tdc yéu cau:

Déi tac co cong vin yéu cau truc tiép giri dén Vién KHTLVN (c6 thé qua thu,
gui fax hodc email) dé nghi sang Viét Nam dé 1am viéc hodc thuc hién cac du an,
chuong trinh hop tac véi Vién KHTLVN (hodc thong qua mét trong cac don vi truc
thudc Vién KHTLVN xin dugc lam viéc voi Lanh dao Vién KHTLVN).
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5.2.2. Tiép nhén:

Can ctr ndi dung cong van hoac thu dé nghi cua dbi tép, can bo chiu trach
nhiém lam cong tac van thu cua TT Pao tao va HTQT s€ vao so0, xur Iy van ban theo
quy trinh QT420-01/TCHC gtri Trung tim Pao tao&HTQT va bao cao Lanh dao Vién
KHTLVN.

5.2.3. Phé duyét:

- Truong hop Lanh dao Vién KHTLVN ddng ¥, Trung tdm Pao tao va HTQT,
don vi c6 nhu cau hop tac lam tha tuc nhap canh.

- Trudng hop Lanh dao Vién KHTLVN khong dong ¥, Trung tam Pao tao va
HTQT, don vi ¢6 nhu cau hop tac tra 161 doi tac.

5.2.4. Tra loi déi tac:

’ Trung tam 1:)2‘10 tao va HTQT, don vi c6 nhu cau hop tac soan thdo thu tra 101
glri d6i tac theo biéu mau BM02-QT751-06/KHTL .

5.2.5. Xin nhdp canh :

Trung tdim Dao tao va HTQT, don vi c6 nhu cau hop tac thuc hi¢n thu tuc xin
nhap canh. Cong vian dé nghi xin nhap canh theo biéu miu BM01-QT751-06/KHTL
Lanh dao Vién KHTLVN ky trinh Vu Hop tac Qudc té - B6 Nong nghiép va PTNT dé
1am cac thu tuc xin nhap canh cho ddi tac.

- Truong hop Vu Hop tac Qu(‘)c‘ té - B6 Nong nghiép va PTNT dong v, Trung
tam Pao tao va HTQT, don vi c6 nhu cau hop tac lam thu tuc moi doi tac.

- Truong hop Vu Hop tac Quéc té - B0 Nong nghiép va PTNT khong dong vy,
Trung tdm Pao tao va HTQT, don vi c6 nhu cau hop tac thuc hi¢n budc 5.2.4

5.2.6. Moi doi tdc -

Sau khi Vu Hop tac Qudc té - Bo Nong nghiép va PTNT c¢6 cong van dong ¥
cap visa cho dbi tac, Trung tam Dao tao va HTQT hodc don vi ¢6 nhu céu hop tac CO
trach nhiém giri gidy moi chinh thirc cho ddi tic bang fax hodc email theo biéu mau
BMO02-QT751-06/KHTL
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5.2.7. Chudn bi lam viéc véi doi tac:

Trung tdm Pao tao va HTQT tham muu ké hoach 1am viéc véi d6i tac theo biéu
mau BM03-QT751-06/KHTL trinh lanh dao Vién KHTLVN ky, gui cac don vi lién
quan.

5.2.8. Lam viéc véi doi tdc:
Dua trén ké hoach 1am viéc da duoc thé)ng nhét gitra Viéen KHTLVN va phia

d6i tac, Trung tim Pao tao va HTQT, don vi ¢6 nhu cau hop tac phdi hop véi cac Ban
va don vi lién quan thuc hién ké hoach da duyét.
5.2.9. Luu trie:

Cac don vi c6 d6i tac truc tiép dén lam viéc s& guri bao cdo tinh hinh lam viée
véi doi tac cua don vi minh sau 1 tuan ké tir ngay doi tac két thuc dot cong tac theo
bicu mau BM04-QT751-06/KHTL qua Trung tdm Pao tao va HTQT d¢€ vao so tong
hop cac doan da vao lam viéc véi Vién KHTLVN va cac Ban, cac don vi lién quan
trong Vién va bao cdo lai véi lanh dao Vién KHTLVN.

Céc van ban tai li¢u lién quan dugc luu trit tai Trung tAm DPao tao va HTQT.
6. LUU TRU"

Trung tdm Pao tao va HTQT luu ho so giai quyét thi tuc nhap canh cho ddi tac
trong thoi gian 03 ndm, bao gom:

- COng van hodc thu dé nghi cua ddi tac.

- Cong vin dé nghi xin nhap canh cho ddi tac dén 1am viéc v6i Vién KHTL Viét
Nam.

- Két qua cép thi thuc cho ddi tac.
- Cac van ban tra 1oi d6i tac.
7. PHU LUC:

- BM01-QT851-06/VAWR: Coéng vin giri Vu Hop tac Qubc té - Bo Nong
nghiép va PTNT

- BM02-QT851-06/ VAWR: Thu moi dbi tac nudc ngoai sang VN 1am viéc/ Thu
tra 101 doi tac.

- BM03-QT851-06/ VAWR: Ké hoach 1am viéc

- BM04-QT851-06/ VAWR: Béo cao doan vao.



