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1. MUC PiCH

Quy trinh nay mé ta cach thuc 1ap va theo ddi Ké hoach nghién ciru khoa hoc
cong ngh¢ va ké hoach ting cuong trang thiét bi ciia Vién Khoa hoc Thuy lgi Viét
Nam.

2. PHAM VI AP DUNG
Vién Khoa hoc Viét Nam va cac don vi truc thudc
3. TAI LIEU THAM KHAO:

- Thong tu s6 18/2015/TT-BNNPTNT, ngay 24/4/2015 ciia Bo Nong nghiép va
PTNT quy dinh quan ly nhiém vu khoa hoc va cong ngh¢ cua B Nong nghiép va Phat
trién nong thon;

- Quy ché quan ly hoat dong khoa ho ¢ cong nghé Vién Khoa hoc Thuy loi Viét
Nam ban hanh kem theo quyét dinh s6 970/QD-VKHTLVN, ngay 22/6/2016;

- Quy trinh QT851-01/VAWR Quan ly cong tac nghién ctru khoa hoc ¢6 hiéu luc
tor ngay 01/9/2017 cua Vién Khoa hoc Thuy lgi Vi¢t Nam.

- Céc van ban huong dafm xay dung ké hoach khoa hoc cong nghé hang nim cia
Bd Nong nghi¢p va Phat trién nong thon

4. PINH NGHIA, VIET TAT

- B0 phan quan 1y khoa hoc: Nhom cac can bd duogc giao nhiém vy quan ly khoa
hoc cua co quan thuc hién.

- Vién Khoa hoc Thuy lgi Viét Nam — Vién KHTLVié¢t Nam
- Ban K¢é hoach Tong hgp — Ban KHTH

- Ban Tai chinh Ké toan — Ban TCKT

- Ban T6 chirc Hanh chinh — Ban TCHC

- Tu van x4c dinh nhiém vu - TVXDNV

5. NOI DUNG:
5.1 Lwru dd 14p va theo doi ké hoach nghién ctru khoa hoc cong nghé
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5.1.1. Luwu do ldp va theo déi ké hoach thuwe hién dé tai/dw dn

BMO01-QT851-01/KHTL,

Céc can bo khoa hoc dé xuat nhiém vu Céc biéu mau theo huéng
dan xda co quan quén ly

‘ Pon vi thanh vién téng hop cac dé xuat ‘ BMO02-QT851-01/KHTL
!
Hoi1 déng khoa hoc don vi tu van xac
dinh nhiém vu
y
Thu truéng don vi thanh vién duyét va BM02-QT851-01/KHTL
trinh ké hoach 1én Vién KHTL Vié¢t Nam
v
Vién KHTL Viét Nam (Ban KHTH) BM02-QT851-01/KHTL
tong hop dé xuat cua cac don vi truc
thudc

Ho1 déng khoa hoc Vién KHTL Viét
Nam tu van xac dinh nhiém vu, Gb Vién
duyét danh muc, trinh B

‘ Bo t6 churc xét chon, dau thau ‘
R

‘ B giao ké hoach cho Vién ‘

\ Vién phan b6 ké hoach cho cac don vi ‘

\ Céc don vi to chire thuc hién ‘

Céac Chu nhiém béo cao két qua thuc hién Theo huéng dan cia co
nhiém vu 6 thing mot 1an quan quan ly

Danh gia nghiém thu khoi lwong nim

hodc nghi€m thu két thac




QUY TR\I NH Mf s tai l‘iéu QT810-01/VAWR
\\ ‘ ’ Lan ban hanh : 01
vawes” | LAP VA THEO DOI KE HOACH | Ngiy c6 hiéu luc : 01/9/2017
CONG TAC HANG NAM Trang : 4 /7
VIEN KHOA HQC THUY LQI VIET NAM ISO 9001:2015

5.1.2. Luwu do ldp va theo déi ké hoach thiee hién cdc nhiém vu ting cwong co sé
vdt chat, trang thiét bi

Céc don vi dé xuat ké hoach BMO01-QT810-01/VAWR
BM02-QT810-01/VAWR

Ban TCKT tong hop Ban TCHC tong hop Ké
ké hoach tdng cuong hoach xay dung nho, stra
trang thiét bi nghién chira 16n

cliru

Ban KHTH tong hop trinh Giam
doc phé duyét danh muc va trinh
Bo

3
| BO giao ké hoach cho Vién |
v
Vién phan bo ké hoach cho céac
don vi
Céc don vi to chirc thyc hién va BM03-QT810-01/VAWR
b4o cdo két qua thuc hién nhiém BMO04-QT810-01/VAWR
vu 6 thang mot 1an

5.2 M6 ta lru dd
5.2.1 Can cw ldgp KH KHCN
- Chtrc ndng, nhiém vu cua tung don vi da dugc B phé duyét.

- Huéng dan xiy dung ké hoach Khoa hoc Cong nghé cua Vién KHTL Viét
Nam.

- Tinh hinh thuc hién ké hoach nam trudc.
- Nhu cau ciia tmg don vi.
5.2.2 Luwu dé ldp va theo doi ké hoach thwce hién dé tai/dw dn
5.2.2.1. Bé xudt nhiém vu
CAac can bo khoa hoc dé xuét nhiém vu theo mau:

- POi v6i de tai, du 4n cap Qudc gia theo mau B1-DXDH (doi v6i dé tai) va mau
B2-DXPH (d6i voi du an SXTN) ctia Thong tw 07/2014/TT-BKHCN.
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- Pbi voi dé tai, du an san xuét thi nghi¢m cép B6 theo mau Mau Bla.PDX-
BNN cua Thong tu 18/2015/TT-BNNPTNT.

- P6i v6i nhiém vy thudng xuyén theo chirc ning theo miu: BM01-QT851-
01/KHTL.

5.2.2.2. Téng hop dé xudt

- Phong quan ly khoa hoc ‘Eéng hop cac dé )guét theo mau: BM02-QT851-01/KHTL.
Day chinh 1a tai liéu cha yéu dé Hoi dong Tu van xéc dinh nhiém vy (TVXDNV) cép
co s¢ danh gid lya chon cac nhiém vuy.

5.2.2.3. Héi dong khoa hoc don vi hop TVXDNV

- Thu truéng don vi quyét dinh thanh lap Hoi dong TVXDNV cap co sd. Hoi
dong bao gdm céc thanh vién c6 chuyén mén cung véi linh vuc cac nhiém vy dé xuat.
S6 luwong thanh vién khong it hon 5 ngudi, ¢6 chi tich va thu ky hoi dong. Cac don vi
c6 thé moi chuyén gia tu van doc 1ap bén ngoai néu thay can thiét.

- B6 phan Quaén 1y khoa hoc téng hop lai diém va y kién dong gop cua cac Uy
vién Hoi déng theo tirng nhiém vu dé xuat. Sau khi loai bod nhirng nhiém vu khong dat
yéu cau, chinh stra lai ndi dung, muc ti€u, san phém cua tung dé xuét theo v kién dong
g6p cua Hoi dong (néu cb).

- Danh muc cic nhiém vu dé xuit di thong qua Hoi dong TVXDNV duoc sap
x€p theo thir ty vu ti€n dya trén danh gia cua Hoi dong (BM02-QT851-01/KHTL)

5.2.2.4. Thu truong don vi duyét ké hoach va trinh Vién KHTL Viét Nam

- B6 phan Quan ly khoa hoc trinh danh muc cac nhiém vu dé xuét sau khi da
thong qua Ho1 dong TVXDNV dé thu trudng don vi phé duyét danh muc

- Giri danh muc cac nhiém vu dé xuat (BM02-QT851-01/KHTL) kém theo cong
van dé xuét ké hoach cta don vi, phiéu dé xuét nhiém vu cua cc ca nhan vé Ban Ké
hoach Téng hop - Vién Khoa hoc Thuy loi Viét Nam trude ngay 15/6 hang nam. File
dién tir c6 thé giri qua email vé dia chi theo nhu huéng dan xay dung ké hoach

5.2.2.5. Ban KHTH téng hop danh muc dé tai dé xudt ciia cdc don vi theo mdu
BM02-QT851-01/KHTL

5.2.2.6. Hoi d‘(;ng khoa hoc Vien KHTL Viét Nam hop TVXPNV

- Lanh dao Vién KHTL Viét Nam quyét dinh thanh 14p Hoi ddong TVXDNV.
Hoi d@)ng bao gém cac thanh vién c¢6 chuyén mon cung véi linh vyc cac nhiém vu dé
xuat. S6 luong thanh vién khong it hon 5 ngudi, ¢6 chi tich va thu ky hoi dong.
Ngoai ra c6 thé moi chuyén gia tu van doc 1ap bén ngoai néu thiy can thiét.
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- Ban KHTH tdng hop lai diém va y kién dong gop cua cac Uy vién Hoi dong
theo ting nhiém vu dé xuat (BM02-QT851-01/KHTL). Sau khi loai bé nhitng nhi¢m
vu khong dat yéu cau, chinh sta lai noi dung, myc tiéu, san phém cua tung dé xuét
theo ¥ kién dong gop ctia Hoi dong (néu co).

- Danh muc cac nhiém vu dé xuat duoc hoi df)ng thong qua Hoi dér}g TVXDNV
dugc sap x&p theo thtr ty vu tién dya trén co s& di€ém danh gia cua Ho1 dong theo mau
BM02-QT851-01/KHTL.

- Trinh giém ddc Vién phé duyét danh muc cic nhiém vu dé xuat sau khi da
thong qua Ho1 dong TVXDNYV va ndp Bo.

5.2.2.7. Phén bé ké hoach

- Can ctr vao ké hoach duoc giao, Vién KHTL Viét Nam phan bd ké hoach
nghién ctru khoa hoc cong nghé cho cac don vi tryc thudc.

5.2.2.8. Cdc don vi t6 chirc thuc hién

- Can ctr ké hoach dugc Vién KHTL Viét Nam (Giam dbc hay Phé Giam déc
duoc giao phu trach), cac don vi to chirc trién khai thuc hién, thuong xuyén theo doi
va don ddc cac ca nhan duoc giao nhiém vu thuc hién theo ding tién do va noi dung
dugc phé duyét

5.2.2.9. Bdo cdo két qua

- Cac chu nhi¢m dé tai/du 4n t6 chirc thuc hién theo dé cuong da dugc phé
duyét va bao cao ket qua dinh ky (6 thang 1 lan, trudc 15/6 va 15/12 hang nam) theo
hudng dan tai muc 5.3.3 QT851-01/KHTL

- Cac don vi theo doi, giam sat tinh hinh thuc hién dé tai/dy an do don vi quan
1y va bao cdo tinh hinh trién khai thyc hién cac nhi¢m vu khoa hoc cong nghé dinh ky
6 thang 1 lan (kém theo bdo céo so két va bdo céo tong két hang ndm cta don vi) :

5.2.2.10. Nghiém thu va leu triv két qua

Céc dé tai/du an sau khi két thuc chu nhiém dé tai c6 trach nhiém nop két qua
nghién ctru dé cac don vi quan ly nghiém thu va luu trir két qua theo quy dinh hién
hanh .

5.2.3. Luu db ldp va theo déi ké hoach thuwe hig¢n cdc nhiém vu ting cwong trang
thiet bi

5.2.3.1. Cdc don vi dé xudt ké hoach

- Céc don vi xay dung ké hoach ting cuong trang thiét bi nghién ciru va ké
hoach xay dung nho, stra chita 16n theo mau: BM01-QT810-01/VAWR va BM02-QT810-
01/VAWR.
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- Thu truéng don vi duyét ké hoach va giri vé& Vién KHTL Viét Nam thong qua:
Ban TCKT vé Ké hoach ting cudng trang thiét bi nghién ciru .
Ban TCHC vé K& hoach xay dung nho, stra chira 16n.
5.2.3.2. Tong hop dé xudt

-Ban KHTH tong hop cac dé xuat tir Ban TCKT va Ban TCHC tong hop chung
vao ké hoach khoa hoc cong nghé hang nam, trinh Giam doc Vién duyét va nop Bo.

5.2.3.3. Phén bé ké hoach

- Can ctr vao ké hoach duoc giao, Vién KHTL Viét Nam phan b6 ké hoach cho
cac don vi truc thudc.

5.2.3.4. Cdc don vi t6 chire thuc hién

- Can ct ké hoach duoc Vién KHTL Viét Nam giao, cac don vi td churc trién
khai thuc hién theo dung tién do va ndi dung dugc phé duyét.

5.2.3.5. Bdo cdo két qud

- Céc don vi to chire thuc hién va bao céo két qua dinh ky (6 thang 1 lan, trudce
15/6 va 15/12 hang nam) thep mau BMO%—QT8ELO-01/VAWR va BMO04-QT810-
01/VAWR keém theo bédo cao so két va bao cdo tong két hang nam cua don vi.

6. PHU LUC:
BMO1- QT810-01/VAWR: K¢ hoach ting cudng trang thiét bi nghién ctru nam. ..
BMO02- QT810-01/VAWR: Ké hoach xay dung nho, stra chira 16n nam...

BMO03- QT810-01/VAWR: Két qua thuc hién ké hoach ting cudng trang thiét bi
nghién ctru nam ...

BM04-QT810-01/VAWR: Két qua thuc hién ké hoach xay dung nho, stra chita
16n nam. ..



