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1. MUC PiCH

Quy trinh nay quy dinh trach nhiém va phuong phap quan ly cac thiét bi, tai san
cua Vién Khoa hoc thuy lgi Viét Nam nham dam bdo cdac tai san thiét bi dugc str dung
ding muc dich va hi¢u qua.
2. PHAM VI AP DUNG

- Ap dung cho tat ca cac tai san c¢d dinh hiru hinh va v6 hinh co nguodn goc tir
ngudn ngan sach Nha nudc, nguon von tr co cua don vi, quy phat trién hoat dong su
nghiép, du an hop tac qudc té, qua ting va diéu chuyén tir noi khic cta cac don vi
thudc Vién.

- Ap dung cho can bd sir dung, phu trach quan 1y tai san thiét bi va can bo duy tu
bao dudng, stra chira tai san thiét bi.
3. TAI LIEU THAM KHAO
- TCVN IS0 9001:2015
- Cac quy ché quan 1y thiét bj hién hanh cua Vién Khoa hoc Thuy loi Viét Nam.
4. CAC KHAI NIEM

- Tai san hitu hinh & c4c thiét bi, phuong tién dé thuc hién san xuit tao ra san
pham: cac thiét bi co khi, thi cong, cac thiét bi phan tich, phuong tién do luong: thiét
bi khéo sat dja hinh, dia chit, thuy van; céc thiét bi st dung trong thi nghi¢ém cac mo
hinh vét ly, cac thiét bi phan tich danh giad chat lugng nudc va moi truong,. ..

- Tai san v6 hinh 1a cic phan mém tinh todn, ban quyén tac gia, bang phat minh
sang che, kiéu dang cong nghiép va céc giai phap hiru ich...

5- NQI DUNG
5.1 Cac nguyén tic quén ly chung:

Céc don vi phai 1ap hd so, sd sach dé hach toan quan 1y tai san theo quy dinh
hién hanh;

- Céc don vi phai ban hanh quy ché sir dung tai san;

- Cac don vi phai c6 can bo chuyén trach quan 1y tai san thiét bi.

- TAt ca cac tai san thiét bi st dung cho muc dich san xuét kinh doanh dich
vu;cho thué; lién doanh lién két déu duogc quan ly, sit dung theo quy dinh tai Luat
Quan ly, su dung tai san nha nudc, Nghi dinh s6 52/2009/ND-CP va co ché tai chinh
ap dung doi1 véi don vi su nghi€p cong 1ap.

- T4t c4 céc tai san thiét bj phai duoc danh ma sd. CAc tai san thiét bi phai duoc
vao s theo ddi str dung, c6 ky nhan ban giao giita nguoi su dung va ngudi quéan ly
thiét bi.

- Phwong tién vén tai 6 t6 co quy ché riéng do don vi quan 1y truc tiép 6 t6 ban hanh.
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- CAc tai san thiét bi dwoc mua sam tir dé tai, du an phuc vy truc tiép cho dé tai,
du an do. Khi dé tai du an két thuc nghi€ém thu phai ban giao sang tai sdn chung cua
don vi.

- Céc tai san thiét bi chuyén dung phai quan ly tap trung va dat ¢ kho thiét bi.
Kho thiét bi phai dam bao yéu cau k¥ thuét: c6 hé thng théng gié, may hut bui, gia da.

Thiét bi phai duoc kiém dinh, kiém ké dinh ky va bao cao két qua theo dung
quy dinh.

5.2. Can bd quan Iy tai san thiét bi

- Lap ho so tai san thiét bj cua don vi danh muc tai sén thiét bj (BM01-QT713-
01/VAWR) va cho moi thiet bi c6 gia tri trén 100 tri¢u dong tro 1én c6 mot ho so riéng
dé theo ddi (BM02-QT713-01/VAWRY); cép nhit khi c6 thay doi.

- Nguoi quan 1y tai san thiét bi dé mat phai boi thuong hodc thiéu trach nhiém gay
hu hong phai tu sua chira khoi phuc.
5.3. Nguoi sir dung tai san thiét bi

- Can ctr nhu cau cong viéc, nguoi cd nhu ciu sir dung tai san thiét bi phai bao
cdo vai thu truong don vi hodc can bo quan 1y dé co ké hoach chung.

- Phai ky x4c nhan hién trang thiét bi voi ngudi quan ly thiét bi ctua don vi,
kiém tra tai san thi€t bi khi ban giao trudc va sau khi khi str dung, ghi vao s6 muon
thiet bi dé theo doi. Khi kéo dai thoi gian sir dung phai bao cao ngudi quan 1y thict bi.

- Lam mat phai bdi thuong, 1am hong hoic sir dung khong dung qui trinh phai
sua chita khoi phuc nhu hién trang ban dau va dam bao yéu cau ky thuat.

- Phai thanh toan day du tién sir dung tai san thiét bi. Néu khong thanh toan day
du s& khong duoc muon tiép.

5.4. Panh ma s6 thiét bi

- Tat ca cac tai san thiét bi hiru hinh cta Vién dugc danh ma sb theo phuong
phap sau:

XX-YY[Z27Z

\— Tén viét tat don vi quan Iy va st dung thiét bi

S thir tur thiét bi trong nhém

Nhom thiét bi
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+ Truéng cac don vi quan 1y va sir dung thiét bj ¢6 trach nhiém ty quy dinh
ky hiéu Nhom thiét bi tai don vi minh, ghi vao Danh muc thiét bi
(BM01-QT713-01/VAWR).

+ Tén viét tit don vi quan 1y va sir dung thiét bi dugc quy dinh nhu sau:

STT TEN PON VI MA HIEU
1. | Ban T6 chirc Hanh chinh TCHC
2. | Ban K& hoach Téng hop KHTH
3. | Ban Tai chinh Ké toén TCKT
4, Trung tim Pao tao va Hop tac qudc té TTDT
5. Vién Thuy dién va Nang lugng tai tao VTD
6. Vién Sinh thai va Bdo v¢ cong trinh VST
7. Vién Thuy cong VTC
8 t})’ihé(‘;ng Thi nghiém trong diém Qudc gia vé Pong liuc hoc sdng PTNTD
0. Vién Khoa hoc Thuy loi Mién Trung va Tay Nguyén VMT&TN
10. | Vién Bom va Thiét bi Thuy loi VB&TBTL
11.

+ Viéc danh ma so thiét bi duge gan truc tiép 1én thiét bi d6. Truong hop
thiét bi khi sir dung ngdm trong nudc, bun thi dugc gan trén vé hdp cua thiét bi.

- M4 s6 cac tai san vo hinh 1a SO hiéu, phién ban cua tai san do.
5.5. Kiém ké, tinh hao mon va trich khiu hao tai san
- Thang 12 hang nam cac don vi phai thanh 1ap hoi dong kiém ké tai san, trién khai
kiém k€ va xac dinh gia tri tai san con lai
- Viéc tinh hao mon va trich khau hao tai san thiét bi thuc hién theo qui dinh hién
hanh ctia B Tai chinh.
- Sau khi kiém ké, cac don vi bdo cdo két qua kiém ké va gid tri tai san thiét bi cho
Ban Tai chinh Ké toan.
5.6. Thanh Iy tai san thiét bi

, - Can ctr Nghi dinh s6 52/2009/ND-CP ngay 03/6/2009 cua Chinh phu; thong tu
s0 245/2009/TT-BTC ngay 31/12/2009, thong tu s6 31/2016/TT-BNNPTNT ngay
05/10/2016 va Quy¢t dinh ctia Vién Khoa hoc Thuy 1gi Viét Nam.

- Pon vi thanh 1ap hoi dong thanh 1y tai san.
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- Céc tai san thiét bj dwoc thanh 1y 13 tai san hu hong, khong thé sira chira khac
phuc dé st dung; cac tai san thiét b1 hét thoi gian khau hao va don vi khong c6 nhu cau
su dung.

- Tién thu dugc tir thanh 1y tai san thiét bj duoc dua vao quy bao dudng thiét bi
hodc quy phat trién su nghiép cua don vi.

5.7. Bao dudng, hiéu chuan va kiém dinh thiét bi
- Ké hoach bio dudng, hiéu chuin va kiém dinh thiét bi

+ Vao Quy 4 hang nam, can by quan 1y tai san thiét bi ctia don vi quan 1y va
st dung thiét bi lap K& hoach bao dudng nhing thiét bi c6 nguyén gia trén 100 triéu
dong trinh thu trudng don vi phé duyét;

+ Kiém dinh, hi¢u chuan cac thiét bj khao sat truéc khi di do ngoai hién
truong. Hiéu chuan dinh ky cdc thiet bi thi nghiém trong phong hodc khi co, hi¢u
chuan va kiém dinh thiét bi;

+ Véi cac thiét bi, dung cu san xuét, thi cong, ké hoach bao dudng duogc lap
theo BM03-QT713-01/VAWR,;

+ Véi cac thiét bj phan tich, theo ddi va do ludong, ké hoach kiém dinh duogc
lap theo BM04-QT713-01/VAWR.

- Thuc hién bao duong, hiéu chuin va kiém dinh thiét bi

+ Viéc bao dudng, hiéu chinh va kiém dinh do can bo, don vi chuyén mén
thuc hién.

+ Pén thoi han bao dudng va yéu cau higu chuén, kiém dinh, can by quan Iy
tai san thiét bi t6 chirc thuc hién qtheoNké hoach da dugc duyét. Két qua thuc hién dugc
lap Bién ban nghiém thu theo Biéu mau BM05-QT713-01/VAWR.

+ Can b0 duogc quan 1y tai san thiét bi cap nhat két qua bao dudng, hiéu chuan
va kiém dinh thiét bi vao H6 so thiét bi (BM02-QT713-01/VAWR).

5.8. Sira chira thiét bi khi c6 su co ddt xuat

Trong ‘qué trinh van hanh, khi thié't’ bi ¢6 su cb, can bd van hanh tu xtr 1y trong
pham vi, quyén han, trinh d6 ctiia minh. Néu khong xur 1y dugc phai bao cho nguoi phy
trach d¢ trinh 1anh dao xem xét thué nha thau vao sua chira (QT840-02/VAWR).

6. LUU TRU

Luu trir cac hd so lién quan dén tai san thiét bi la cong vige bét budc cho dén
khi thanh ly, khéng con ghi trong danh muc tai san thiét bi ctiia don vi.

7. PHU LUC

BMO01-QT713-01/VAWR : Danh muc thiét bi

BMO02- QT713-01/VAWR : Ho so thiét bi

BMO03- QT713-01/VAWR : Ké hoach bao dudng thiét bi.
BMO04- QT713-01/VAWR : K& hoach kiém dinh thiét bi.

BMO05- QT713-01/VAWR : Bién ban nghié¢m thu thiét bi.
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