BO NONG NGHIEP VAPTNT  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

VIEN KHOA HQC THUY LQI Doc ldp - Tw do - Hanh phiic
VIET NAM
S6: 502/QP-VKHTLVN Ha Ngi, ngayWthdngd nciim 2019
QUYET PINH

Ban hanh Quy ché vé viéc in, quan ly phéi va cip phat vin biing Tién s

Cin ctir Quyét dinh s6 55/2008/QD-BNN ngay 24/4/2008 cia Bo trudng B
Néng nghiép va Phét trién ndng thon Quy dinh chirc ning, nhiém vu, quyén han va co
chu t6 chirc ctia Vién Khoa hoc Thuy lgi Viét Nam;
Cin cir Quyét dinh s6 2166/QD-BNN-TCCB ngay 17/7/2008 ciia B6 trudng Bo
Néng nghiép va Phét trién ndng thon Ban hanh Didu 18 t chirc va hoat dong ctia Vién
Khoa hoc Thuy lgi Viét Nam;
Céan cu Quyét dinh 959/QD-VKHTLVN ngay 06/12/2017 ctia Vién Khoa hoc
Thiy loi Viét Nam Quy dinh chi tiét vé tuyén sinh va dao tao trinh do tién si:
Cin ctr Thong tu s6 19/2015/TT- BGDPT ngay 08/9/2015 cia B Gido dyc va
Pio tao Ban hanh Quy ché quan Iy bing tét nghiép trung hoc co s6, bing t6t nghiép
trung hoc phd théng, vin bing gido duc dai hoc va ching chi cia hé théng gido duc
qubc dan,;
Xét d& nghj ctia Trudng Ban T chirc Hanh chinh;

QUYLT PINH

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché v& viéc in, quan Iy phéi va
cép phat vin bing Tién si.

Pidu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Diéu 3. Trudng cac Ban: T chirc, Hanh chinh; K¢é hoach, Téng hop; Tai chinh,
Ké toan; Tha trudng cac don vi trye thudc Vién va ca nhén c6 lién quan chiju trach
nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.
Noi nh{z“n:
- Nhu Diéu 3;
- Ban Giam dbc Vién;
-Luu VT, TCHC.
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VIEN KHOA HQC THUY LQI Péc 1ap - Ty do - Hanh phiic
VIET NAM

QUY CHE
V2 viée in, quan 1y phéi va cip phat viin biing Tién si
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 50YQD-VKHTLVN ngay 04hdng Indm 2019
ctia Gidm déc Vién Khoa hoc Thuy lgi Viét Nam

Pidu 1. Pham vi diéu chinh va dbi twong 4p dung

1. Quy ché nay quy dinh v& viée in, quan ly phdi va cAp phat vin bang Tién si
trong pham vi quan ly cta Vién Khoa hoc Thity lgi Vit Nam (sau déy goi tat 1a Vién).

2. Quy ché nay 4p dung dbi voi céc don v1 va cé nhén trong va ngoai Vién co
lién quan dén cong tac in phoi, quan ly phoi va cAp phat vin bing Tién si.

Diéu 2. Nguyén tic quan 1y, cAp phat vin bing

1. Viin biing Tién s (sau ddy goi tit 12 vin bing) dugc quén 1y théng nhét theo
quy dinh cua B Gido dyc va Dao tao.

2. Ban chinh van bing chi duge cip mot 14n. Trir trudng hop vin bing da cép
nhung phat hién bi viét sai do 13i ciia Vién thi Vién cép lai viin bing.

3. Nghiém cAm moi hanh vi gian 1an trong cip phét va sir dung vin bang.
4. Bao dam cong khai, minh bach trong chp phat vin bing,
Piéu 3. Quyén va nghia vu clia ngudi dwge cAp vin bing

1. Ngudi duqc cép vin bing cé quyen yéu cdu Vién cép vin bang dung thoi han
quy dinh; cung cép thong tin trong so goc cép vin bang @8 c¢6 can clr dé nghij chinh sira
van bang; cép ban sao vin bang tir sb gbc khi c6 nhu cau.

2. Ngudi duge cAp vin bang c6 cac nghia vy sau day:

a) Kiém tra tinh chinh x4c cc thong tin ghi trén vin bang trudc khi ky nhén
viin bing;

b) Phéi co gidy ty quyén theo quy dinh cua phap ludt khi khong truc tiép dén
nhan vin bﬁng;

¢) Giit gin, bdo quan vén bing; khong dugc tiy x06a, chinh stta cac ndi dung trén
van bang; khong duge cho ngudi khac st dung van bing;

d) St dung quyét dinh chinh stra vin bang, kém theo vin bing, sau khi dugc
chinh sira viin bang;

d) Trinh bao cho Vién va co quan cdng an noi gén nhét khi bi mét vin bang;
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¢) Nop lai van bang cho Vién troﬁg thoi han 30 ngdy, ké tir ngay nhén duge
quyét dinh thu hdi vin bing.
Piéu 4. Trach nhiém ciia Giam déc Vién, Ban Té chitc Hanh chinh trong
viéc in phdi, quin ly va cAp phat vin bing
1. Gidm ddc Vién c6 trach nhiém:
a) Ban hanh quy ché vé viéc in, quan ly phoi va chp phat van bang;

b) Cir cén bd chuyén trach lam cong tac quan 1y, cp phat vin bing; phdi hop
v6i co quan cong an phuong Trung Liét trong viéc bao mét, quéan ly phoi van bing;

b) Quy dinh viéc 14p s6 hiéu, céc ky hiéu nhin dang phoi vin bang dé phyc vu
viéc bao mét, nhan dang va chdng lam gia phdi van bang;

d) Té chirc kiém tra, thanh tra viéc in, bdo quan, cAp phat va st dung phéi vin
bang;

e) Dam bdo co s& vat chit, trang thiét bi, phong chéng chay nd trong viée in,
bao quan phdi vin bing va hd so clp phat, quan Iy vin béng;

f) Chiu tréch nhiém c4 nhén tredc co quan quan ly cép trén va trude phdp luft
v& viéc in phdi, quan ly va cip phat vin bing.

2. Ban T4 chirc Hanh chinh c6 trach nhiém:

a) Kiém tra, d6i chiéu va ghi chinh xéc, ddy du céc thong tin trong vén bang.
Yéu cAu ngudi duge cdp vin bang xac nhén vé viéc da kiém tra thong tin, xac nhén cac
yéu céu chinh sira thong tin va cung cap céc ciin clr yéu cau chinh sira thong tin;

b) T chirc in vin bing dé trinh Gidm déc Vién ky va tién hanh cip vén bing
dtng thAm quyén va ding thoi han theo quy dinh;

¢) Lap ddy du c4c hd so quan ly viée in, cép, sir dung, thu hdi, hity bé phdi van
béng; cAp phat, quan ly vin bing va luu trir theo quy dinh hign hanh;

d) B4o dam tinh chinh xdc va chiu trdch nhi¢m vé cac thong tin trong hd so,
trong sb gbc cép vin bing;

e) Chinh sira ndi dung vin béng;
f) Thu hdi, hity bo, cap lai vin bang, cAp ban sao vin bang tir sb gbc;
Piéu 5. N§i dung ghi trén vin bing
Noi dung chinh ghi trén vin bing gdm:
1. Tiéu dé:
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

2. Tén vin bing theo timg trinh do dao tao: BANG TIEN SI
3. Tén co quan cép vin bang:
VIEN KHOA HQC THUY LGOI VIET NAM



4. Ho, chir dém, tén; ngdy thing nim sinh cua nguoi dugce clp vin bang.
5. 86 hiéu va sb vao sb gbc cip vin bing.

6. Dia danh noi co quan cAp van bing djt try s&: HA NOI

7. Tén, chirc danh, chit ky ctia Gidm déc Vién va dong déu theo quy dinh.
8. Ngay thang nam cap vin bing.

9. Nganh d#o tao: Céac chuyén nganh dao tgo ctlia Vién

Ngon ngit ghi trong van bang 1a tiéng Vit va tiéng Anh dugc ghi chinh xéc,
phi hgp véi ndi dung tiéng Viét. Kich c& chit tiéng Viét va tiéng Anh bing nhau theo
tirng ndi dung.

Pidu 6. MAu phéi, quy trinh in va quén 1y phéi viin bing

1. Vién st dung mau phdi vin bing cua By Gido dyc va Dao tao. Ngay 09
thang 8 nim 2019, Vién giri mau phdi béo cdo By Gido duc va Pao tao. Sau doé Vién
giri mAu phoi téi BO Nong nghiép va PTNT, cong an Phuong Trung Ligt. Vién lua
chon va ky hop dong in phoi vin bing 12 don vi dd in phdi cho BY Gido duc va Dao
tao.

5 Cin c&t tinh hinh s lwong phéi vén bing con luu trit, Ban T6 chirc Hanh
chinh tién hanh dy trit @& xudt in phoi tiép theo.

3. Ban T chitc, Hanh chinh tiép nhén, kiém tra m&u phdi, s6 luong phdi tir don
vi in 4n. Dong thoi 1ap hd so luu va tién hanh luu trit phdi vin bing trong két sit c6
khoéa bado mat.

Piéu 7. Cip phat phdi viin biing

1. Cin &t vao Quyét dinh cAp bing Tién si, Ban TO chirc Hanh chinh trinh
Gidm dbc Vién phé duyét xudt sb lugng phdi dé in bang cho Nghién ctru sinh (NCS)
du diéu kién,

2. Sau khi Giam ddc Vién phé duyét, ngudi quan ly phdi tién hanh cdp phoi
theo s6 lwong da dugc duyét cho chuyén vién phu trach ddo tao di in 4n bing Tién st
theo thong tin chinh dugc in trong Quyét dinh cép bang Tién si.

3. Pbi v6i phéi van bing bj hu hong, viét sai, chit lugng khong bao dam, Gidm
déc Vién ra quyét dinh thanh 18p hoi dong xir 1y. Hoi ddng xir ly hop, xem xét va lép
bién ban huy bd ghi rd sé lugng, s6 hiéu, ly do hiry bo, tinh trang phdi vin béang trudce
khi bi hily bé va cach thirc hiy bé. Bién ban hiy bo phai dugc luu trit vao hd so dé
theo ddi, quan ly. Quy dinh ndy ciing 4p dung d6i v6i vin bing bj viét sai da duge
Giam déc Vién ky, dong dau.

4. Truong hop phéi van bing bj mét, Vién 1ap bién ban va thong béo ngay vdi
cong an Phudng Trung Liét dé xir 1y kip thi.

Pidu 8. Pidu kién, thoi han cAp viin bing, thim quyén chp viin biing

1. Vin bing duge cip sau khi NCS hoan thanh chuong trinh ddo to tai Vién.
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2. Giam dbc Vién c6 trach nhigm cap vin bang cho NCS trong thoi han sau 30
ngay ké tir ngay ¢6 quyét dinh cong nhén hoc vi va cap béng tlen si. Khi ky vin bing
phai ky theo mau chir ky dd dang ky v6i co quan c6 thAm quyén va ghi rd, du ho tén,
chirc danh.

3. Truong hop Gidgm déc Vién chua duge bd nhiém thi cip phé dugc giao phu
trach Vién 1a ngudi ky cip vin béng.

4. Vide déng déu trén chit ky ciia ngudi ¢6 thim quyén cip vin bang thyc hién
theo quy dinh vé cong tac vin thu hién hanh.

Diéu 9: Quan ly viéc cAp viin bing

1. Ban T chirc Hanh chinh 1ap sb gbc cép vin bang theo mau quy dinh ciia B§
Gio dyc va Dao tao tai Thong tu s6 19/2015/TT-BGDDT ngay 08/9/2015.

2. 86 gbe cAp vin baéng phai duge ghi chép chinh xdc, danh sb trang, dong déu
giap lai, khong dugc thy x6a, ddm bao quan ly chit ch& va luu trix vinh vién.

3. Sb hiéu vin bing dugc 14p lién tyc theo thir ty s6 tr nhién tir nho dén 16n.
Puge quy dinh 12 ddy s6 bao gdm 6 chit s& (VD: 000005, 000006)

4. S& vao sb gbe cép van bing bao gom tén viét tht bing tiéng Anh cua Vlen va
s tu nhlen 1ap lién tuc theo thir tw tir nhé dén 16n dugc quy dinh 12 day 56 bao gbm 5
chu so ky hiéu 1a VAWR-0000.. (VD VAWR-00005, VAWR-00006). Mbi s vao sb
gbe cAp vin bang dugc ghi duy nhét trén mot vin bing.

5. Vién cong bd cong khai v& viéc cp phét vin bang trén website ciia Vién theo
dung quy dinh ctia phép ludt.

Didu 10. Chinh sira viin biing va thil tuc chinh sira ndi dung viin biing

1. Giam dbc Vién c6 thim quyen quyet dinh viéc chinh stta ni dung van bang
Ngudi dugce clp vin bing c6 quyén yéu cau chinh sua ndi dung ghi trén van bing
trong cac trudng hop sau: Puge co quan c6 thdm quyén quyet dinh thay dbi hoic cai

chinh h tich, xac dinh lai dén tdc, xéc dinh lai gi6i tinh, bd sung h tich, diéu chinh
ho tich; ding ky lai viéc sinh theo quy dinh cia phéap luit.

2. Hb so d& nghi chinh sira van bang;:
a) Pon @& nghi chinh sira vén bing;
b) Vian béng dé nghi chinh stra;

¢) Quyét dinh cho phép thay ddi hodic cai chinh ho tich, xac dinh lai dén tdc,
x4c dinh lai gidi tinh dbi v6i truong hop chinh sira vin bing do thay dbi hodc cai chinh
hd tich, x4c dinh lai dan tdc, xac dinh lai gidi tinh;

d) Gidy khai sinh dbi v6i truong hop chinh sira van bing do bd sung ho tich,
didu chinh h tich, dang ky lai viéc sinh;
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d) Gidy chimg minh nhan dan hodc hd chidu hoic gié"ly to tiy than hop phép
khac ¢6 anh ctia ngudi dugce cip vin bing. Céc tai lidu trong hd so dé ngh1 chinh stra
noi dung vin bang quy dinh tai cac diém b, c, d, d khoan nay 12 ban sao tir sd gbc hotic
ban sao dugc ching thuce tir ban chinh.

3. Trinh tu, thu tuc chinh stra van bang duge quy dinh nhu sau:

a) Ngum dé nghi chinh stta vin bang ndp 01 (mdt) bd hd so theo quy dinh tai
khoan 1 Pidu nay cho Vién. Viéc nfp hd so ¢6 thé thuc hién bang cach ndp tryc tiép
hodc giti qua dudng buu dién;

b) Trong thoi han 05 ngay lam viéc k& tir ngay nhén da hd so hop 1€, Ban T
chuc Hanh chinh s& tham muu cho Gidm déc Vién xem xét quyét dinh viéc chinh sira;
néu khong chinh sta s& tra 10i bing vin ban va néu rd ly do;

¢) Viéc chinh stra ndi dung vin bang dugc thuc hién bing quyét dinh chinh sta;
khong chinh stra truc tiép trén vin bing. Can cu quyet dinh chinh stra, Vién tién hanh
chinh stra cac ndi dung twong Gng ghi trong sb gbe cép vin bing.

Piéu 11. Noi dung chinh ciia quyet dinh chinh siva va ap dyng viéc chinh
sira viin bing

1. Quyét dinh chinh stra van bing gdm céc ndi dung chinh sau:

a) Ho, chit dém, tén; ngay thing ndm sinh ctia ngudi ¢d vin bang;
b) Tén, sb, ngdy thang nim clp cta vin bing;

¢) Noi dung chinh stra;

d) Ly do chinh stira;

d) Hiéu lyc va trach nhi¢m thi hanh quyét dinh.

2. Viéc chinh stra n01 dung ghi trén van bang dugc dp dung ca dbi véi nhing
vin bang dugc Vién ky cép bang trudc ngdy Quy ché nay c6 hiéu lyc thi hanh.

Pidu 12. Thu hdi, hiiy bé vin bing
1. Van bang bi thu hdi, hiy bé trong cac trudng hop sau day:

a) C6 hanh vi gian 1an trong tuyén sinh, dao tao, bdo vé ludn an hodc gian lan
trong viéc lam hd so @& dwgc cip vin bing;

b) Cép cho nguoi khong du diéu kién;
¢) Do ngudi khong c6 thim quyén cép;
d) Vin bing bj tAy x6a, sira chita;

¢) Dé cho nguoi khac st dung;

2. Déi v6i cde vin bing truée day do Bo truéng B Gido duc va Dao tao cép
Vién c6 trach nhiém thu hdi, hily bo vin bang.

Pidu 13. Cip ban sao viin bing tir sb goc
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1. Cac ndi dung ghi trong ban sao vén bing tir sd gbc phai chinh x4c so vai s6
gbc.

2. Giam dbc Vién c6 thdm quyen va trach nhiém cap ban sao van bang tir sb
gbe cho NCS. Viée cép ban sao vin bang dugc thyc hién ddng thoi véi viée cép ban
chinh hogc sau thdi diém cAp ban chinh.

Diéu 14. Nguvi c6 quyén yéu ciu cip ban sao viin b%’mg tir s6 gbe
Nhitng ngudi sau diy co quyén yéu cAu cip ban sao vin bing tir sd gbe:
1. Nguoi dugce cAp ban chinh van bing.

2. Ngudi dai dién theo phap luat, nguoi dai dién theo iy quyén ciia ngudi dugc
clp ban chinh vin bang.

3. Cha, me, con; vg, chdng; anh, chi, em rudt; ngudi thira ké khéc cua ngudi
dugc cép ban chinh vin bang trong trudng hop ngudi d6 da chét.

Piéu 15. Trinh tw, thi tuc cAp ban sao viin bing tir 50 goc

1. Khi cép ba,n chinh vin bing, Vién cdp dong thoi 05 ban sao cho nguorl nhdn
van bang va yéu ciu ngudi nhan vin bang ky xé4c nhan vao s6 cép ban sao vin bang tir
s gbe.

2. Trudng hop cip ban sao sau lan cdp ban chinh, ngudi yéu cau cdp ban sao
vin bang phai xuat trinh cdc hd so sau:

a) Ban chinh hodc ban sao c6 chimg thyuc gidy chimg minh nhan dén hogc h
chiéu con gia tri sit dung dé chuyén vién phuy trach dao tao kiém tra;

b) Trudng hgp ngufn yéu cAu cp ban sao vin bing tir sb6 gbe la ngudi quy dinh
tai khoan 2, khoan 3 Dleu 14 ctia Quy ché nay thi phai xuét trinh gidy to chirng minh
quan hé vai nguoi dugc c4p ban chinh vin bing;

¢) Trudmg hgp ngudi yéu cdu cdp ban 520 vin bing tir s6 goc giri yéu ciu qua
buu dién thi phai giri ban sao c6 ching thyc gidy t& quy dinh tai diém a, b khoan nay
kém theo 01 (mot) phong bi dan tem ghi rd ho tén, dia chi ngudi nhén cho Vlen

3. Vién cén cir s6 gbe cép vin bing d& cép bém 520 cho ngudi yéu cAu; ndi dung
ban sao duorc gh1 theo dang n01 dung da ghi trong s goc Truong hop khong con luu
trit duge s gbc hoic trong s6 goc khong c6 thong tin vé noi dung yéu cdu cép ban sao
thi Vién c6 trach nhiém tra 10i béng vin ban cho ngudi yéu cAu va néu 3 ly do theo
thdi han quy dinh

4. Thoi han cip ban sao vin bang tir sd gbc duge quy dinh nhu sau:

Khi tlep nhén d hd so yéu ciu cép ban sao, Vién s& tién hanh cap ban sao cho
nguol co yéu chu trong vong 2 ngdy lam viéc. Trong truong hgp yéu ciu cip ban sao

tir s& gbe duorc giri qua buu dién thi thoi han duge xdc dinh tir thoi diém Vién tiép
nh4n yéu ciu cép ban sao nhén du hd so hop 16 theo ddu vin ban dén cua Vién;
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Piéu 16. S6 cip ban sao va quan ly viée cap ban sao vin bang tir so goc

1. Sb cép ban 50 vin bing tir sd goc la tal heu do Ban T4 chirc, Hanh chinh 14p
ra khi thuc hién viéc cip ban sao van bang tir sb gbc trong d6 ghi chép ddy di nhitng
ndi dung nhu ban sao ma Vign dé cép.

Sb cép ban sao viin bang tir sé gbe duofc d4nh sb trang, déng d4u giap lai va luu
trit vinh vién tai Vién. N6i dung s bao gdm: So thir tw, ho va tén, ngay thang nam
sinh, norl sinh, g1orl tinh, chuyén nganh dao tao, so hleu bang tién si, s6 vao sb gbe cip
bing, sb vao ) cap ban sao vin bing. S6 vio sb cp bén sao vin bang du'orc quy dmh
nhu sau: sb vao sb gbc cAp vin bang ky hiéu ban sao- sb ty nhién bao gbdm 3 chir s6
dugc 1dp lién tyc tr nhod dén 16n. Ky hiéu la: VAWR-0000...-BS-00..
(VD: VAWR-00005-BS-002, VAWR-00006-BS-003).

2. Mbi lan cép ban sao vin bing tir so goc déu dugce chuyen vién phu trach dao
tao ghi vao s& cép ban sao vin bing tir s6 gbc; dam bao mdi sb vao s cip ban sao
duoc ghi duy nhit trén mdt ban sao vin bing da cAp cho NCS.

Piéu 17. Xit Iy vi pham

Trong qué trinh trién khai cic don vi, c4 nhan lién quan dén viéc chp phat va sir
dung vin bing c6 hanh vi gian 14n s& bi xit ly theo quy dinh cua phéap luét./.




