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1. MUC PiCH

Kiém soat qua trinh Giam sat tac gia, dam bao thyc hién diung, du kip thoi va
thod man y€u cau cua Khach hang, phu hop céc quy dinh cua Nha nudc vé cong tac
Giam sat tac gia.
2. PHAM VI AP DUNG

Ap dung trong toan Vién Khoa hoc Thuy lgi Viét Nam
3. TAI LIEU THAM CHIEU

- Hé thdng vin ban phap quy hién hanh ciia Chinh phu, cic B9, Tinh trong quan
1y dau tu va xay dung

+  Luat Xay dung s6 50/2014/QH13 ngay 18 thang 06 nim 2014 cta Qudc
hoi nude Cong hoa xa hdi chu nghia Viét Nam;

+  Nghi dinh s6 46/2015/ND-CP ngay 12/5/2015 cua Chinh phu vé quan ly
chat lugng va bao tri cong trinh xay dung;

+ Cac Thong tu huéng dan c6 lién quan.

- Cé&c quy chuan, tiéu chuan k¥ thuat quéc gia va ctiia Nganh.

- Céc tai liéu huéng dan vé 1ap va quan 1y chi phi dau tu xay dung cong trinh.
4NOI DUNG

Thyc hién giam sat tac gia khi 1ap thiét ké ky thut d0i voi truong hop thiét ké
ba budc, thiét ké ban veé thi cong doi vai truong hop thiét ké mot bude hodc hai bude.
4.1. Tiép nhan va xir Iy thong tin tir phia khach hang.

- Thong tin tir Khach hang duogc tiép nhan va ghi lai;

- Giai thich va lam 16 cac yéu céu cau Khéch hang; phdi hop véi chu dau tu dé
giai quyet cac vudng mic, phat sinh vé thiét ké trong qua trinh thi cong xay dung, diéu
chinh thiét ké phu hop voi thuc té thi cong xay dung cong trinh, xur ly nhing bat hop
1y trong thiét ké theo yéu cau cia chu dau tu; tham gia nghiém thu cong trinh xay
dung.

- Cacyéu cau cua khach hang phai duoc ghi lai trong sd yéu cau Khach hang cua
moi du an.

- Tét ca cic yéu cau tir phia khach hang phai dugc chuyén dén Chu nhiém thiét
ke.

4.2. Phat hién sai khac trong qua trinh giam sat.

- Khi phat hién viéc thi cong sai v6i thiét ké dugc duyét ciia Nha thau thi cong

xay dung: c6 van ban thong bao kip thoi cho Chu dau tu va kién nghi bién phép xu ly.
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- Khi phat hién hang muc cong trinh, cong trinh xdy dyng khong du diéu kién
nghiém thu: cd van ban giri Chu dau tu.

4.3. Lap ké hoach giam sat — thwong true thiét ké:
4.3.1 Can citr 1ap ké hoach thuong truc thiét ké
- CAc yéu cau ciia khach hang (Yéu cau cua hop dong).
- Khéi lugng thyc hién.
- Nhan lyc thuc té.
4.3.2 Ké hoach thuong truc thiét ké

- Chu nhiém thiét ké c6 trach nhiém 1ap ké hoach thuong truc thiét ké, trinh Thu
trudng don vi thiét ké (don vi chuyén mon c6 trach nhiém), ké hoach thuong truc thiét
ké bao gom:

+Yéu cau tir phia khach hang.

+Khbi lugng cong viéc phai thuc hién.
+Yéu cau vé tién do thuc hién.

+Yéu cau vé nhan luc.

+Dja diém thyc hién.

- Ké hoach thuong truc thiét ké do truong don vi Thiét ké quan 1y truc tiép trinh
Tha Truong Pon vi phé duyét.

4.4. Giao nhiém vu gidm sat tac gia - thwong trwc thiét ké

- Can ct vao ké hoach va tién do thi cong cong trinh, Chu nhiém thiét ké dé ctr
can bg giam sat tac gid va trinh Thu trudng don vi thiét ke;

- Can clr vao ké hoach thuong truc thiét ké Chu nhiém dd an ra cir can bo thuong
truc thi€t ké va trinh Thu truong don vi thiét ké.

4.5. To chirc giam sat tac gia.

4.5.1 Tiép nhan thong tin tir phia Khach hang:

- Céc thong tin yéu cau tir phia khach hang duoc chuyén dén chi nhiém db an.

- Chu nhi¢ém dd 4an co trach nhiém xem xét cac yéu cau tir phia Khach hang, dua
ra cac ndi dung can thuc hién td1 can bd gidm sat.

4.5.2 Noi dung thyuc hién:

- Can bd gidm sat dugc phan cong thuc hién cac yéu cau ciia Khach hang theo ké
hoach.

- 01 bd hd so co chir ky cua can bo gidm sat trong muc "Ngudi thuc hién" chuyén
t&d1 Chu nhiém thiét ké theo k& hoach.
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4.5.3 Cong tac kiém tra, chudn bi hd so

- Chu nhiém thiét ké truc tiép kiém tra hodc cé trach nhiém phan cong nguoi
kiém tra ho so.

- Nguoi dugce phan cong ki€m tra nhan ho so dugc va tién hanh kiém tra ho so.

- Nguoi kiém tra ky vao hd so va chuyén ho so téi chii nhiém thiét ké theo ké
hoach.

- Chu nhiém thiét ké ky ho so va chuyén téi Phuy trach don vi .
- Phu trach don vi kiém tra hd so, ky hd so sau d6 trinh Thu truéng don vi.

- Trong bat ky giai doan ndo ¢ trén ma hd so khong dat yéu cau thi hd so dugc
quay v€ can bd giam sat va thyc hién lai theo trinh tu trén.

- Sau khi Thu truong don vi ky phé duyét, ho so duoc chuyén xudng bd phan
Luu trir dé cho dong goi, luu trir.

4.5.4 COng tac giao nhan hd so

Ho so giam sat tac gid da in an dong goi xong duoc ndp cho bd phan luu trix
ho so cua don vi.

4.5.5. Ho so giam sat tac gia bao gdm:
- Ké hoach giam sat.
- Gidy clr c4n bo giam sat.
- Hb so ban vé.
4.6. T6 chirc thwong truc thiét ké
4.6.1Tiép nhan thong tin tir phia khach hang.
- Céc thong tin yéu cau tir phia khach hang duoc chuyén dén Chil nhiém thiét ké.

- Chu nhiém thiét ké c6 trach nhiém xem xét cic yéu ciu tir phia Khéch hang,
dua ra cac ndi dung can thuc hién td1 can bo thuong truc thiét ké.

4.6.2 Cong tac thyuc hi¢n .

- Can bd thuong truc thiét ké thyc hién cac ndi dung ma chu nhiém thiét ké cung
cap.

- 01 bd ho so ¢ chit ky cua can bg thuong truc thiét ké chuyén té1 Chu nhiém
thiét ké theo ké hoach

4.6.3 Cong tac kiém tra, chudn bi ho so.

- Chu nhiém thiét ké truc tiép kiém tra hodc c6 trach nhiém phan céng ngudi
kiém tra ho so.

- Nguoi dugc phan cong kiém tra ho so nhén ho so va tién hanh kiém tra.
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- Ngudi kiém tra ky vao ho so va chuyén ho so téi Chi nhiém thiét ké theo ké
hoach.

- Chui nhiém thiét ké ky hd so va chuyén hd so t6i phu trach don vi.

- Phuy trach don vi k¥ vao hd so sau khi kiém tra hd so va chuyén hd so cho Thu
trudng don vi ky duyét

- Sau khi thu truong don vi ky duyét Hb so dugc chuyén xubng don vi thuc hién
dé cho dong goi.

4.6.4 H6 so thuong truc thiét ké
- Ké hoach thuong tryc thiét ké
- Hb so ban v&.
- Céc yéu cau bo sung, sira chita thiét ké ctia Tu van giam sat.
- Thu chéap thuan ho so thiét ké .
5.LUU TRU

01 bd HO so duoc luu trit tai bd phan luu trir hd so cta don vi thue hién trong
thoi gian theo quy dinh.

6.PHU LUC
- Phy lyc 1: Mau: Ké hoach giam sat tac gia.

- Phy lyc 2: Mau: Ké hoach thuong truc thiét ké.



Phu luc 1
KE HOACH GIAM SAT TAC GIA
Cong trinh: (ghi tén cdng trinh)
Ly trinh: (ghi Iy trinh diém dau - Iy trinh diém cuéi)
dia diém: (ghi dia diém thuc hién)
Kinh gui:  Vién Truéng Vién ............... ;
Thu truéng don vi; Chu nhiém du an.

- Can ctr vao phiéu giao nhiém vu so .......... ngay.... thang.... nam.... cia Vién
........... 2120 Cho .....ccvvviee. VE VIEC.coniiiiiciee,

- Can ctr vao yéu ciu cua chil dau tu, tién d6 thuc hién, dia diém 1am viéc.
- (Tén don vi) 1ap ké hoach thuc hién cong tac gidm sat tac gia nhu sau:

1) Noi dung cong viéc:

(Néu chi tiét ndi dung, khéi lwong cong viéc thiee hién)

2) Tién do thyc hién:
3) B6 tri nhan luc:

4) Phuong tién di lai, may moc:

5) Du tru kinh phi:
Ha noi, ngay thang nam
Nguwoi 1ap Cht nhiém dy an Thu trudéng don vi

(Chii nhiém Thiét ké)



Phu luc 2
KE HOACH THUONG TRUC THIET KE
Cong trinh: (ghi tén cdng trinh)
Ly trinh: (ghi Iy trinh diém dau - Iy trinh diém cuéi)
dia diém: (ghi dia diém thuc hién)
Kinh gui:  Vién Truéng Vién .................. ;
Thu truéng don vi; Chu nhiém du an.

- Can ctr vao phi€u giao nhi¢ém vu s6 .......... ngay ... thang .... ndm .... cia Vién
.................... €120 ChO ....ccovvieeet. VE VIEC i,

- Can ctr vao yéu cau cua chu dau tu, tién do thuc hién, dia diém lam viéc .
- (Tén don vi) 1ap ké hoach thuc hién cong tac thudng truc thiét ké nhu sau:
1) No6i dung cong viéc:

(Néu chi tiét néi dung, khoi lwong cong viéc thiee hién)

2) Tién do thyc hién:

3) B6 tri nhan luc:

4) phuong tién di lai, may moc:

5) Du tru kinh phi:
Ha Noi, ngay thang nam
Nguwoi 1ap Cht nhiém dy an Thu trudéng don vi

(Chii nhiém Thiét ké)



